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Objeto del Contrato

“El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para La Seccion de Archivo del Departamento
Administrativo de la Direccion Administrativa de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura 'y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y

cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a)

b)

a)

b)

Julio 2026

Brindé apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica de 68 paquetes de expedientes de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brindé apoyo en clasificar, ordenar y resguardar la documentacion de 68 expedientes de la Unidad de Planificacién
y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Elaboré y digité cinchos para identificar los documentos ya clasificados y ordenados de 68 paquetes de expedientes
para su ingreso a la base de datos fisica y su resguardo en cajas.

Apoyé en la busqueda de documentos solicitados de los afios 2021, 2022, 2025 y 2026, por la Seccidn de Servicios
Generales y la Unidad de Informacion Publica de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Apoyé en la reproduccién de 15 documentos solicitados por la Seccidén de Servicios Generales y la Unidad de
Informacion Publica de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Agosto 2026

Brinde apoyo en la elaboracion de una base de datos fisica de 70 paquetes de expedientes de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brindé apoyo en clasificar, ordenar y resguardar la documentacion de 70 expedientes de la Unidad de Planificacion
y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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Elaboré y digité cinchos para identificar los documentos ya clasificados y ordenados de 70 paquetes de expedientes
para su ingreso a la base de datos fisica y su resguardo en cajas.

Apoyé en la busqueda de documentos solicitados por la Direccion de Areas Sustantivas del Deporte y la Recreacion.

Apoye en la reproduccion de 20 documentos localizados para la Direccién de Areas Sustantivas del Deporte y la
Recreacion,

Septiembre 2026

a)

b)

Brinde apoyo en la elaboracion de una base de datos fisica de 50 paquetes de expedientes de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brindé apoyo en clasificar, ordenar y resguardar la documentacion de 50 expedientes de la Unidad de Planificacion
y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Elaboré y digité cinchos para identificar los documentos ya clasificados y ordenados de 50 paquetes de expedientes
para su ingreso a la base de datos fisica y su resguardo en cajas.

Apoye en la alimentacion de la base de datos de la documentacion recibida en la Seccion de Compras.

Apoyé en la Mesa de Entrada de la Seccion de Compras de la Jefatura Administrativa de la Direccion Administrativa
Financiera de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

~. Sonia Nineth Castellanos Monzdn de Hurtarte

Nombre completo del contratista -;;// " Pwmeadel contrafista

Direccion
[ : Viceministerio d
Srta. Melany Jullissa Caceres Porras

. . . N v . . .
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay sello de(la%ut dad que supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para La Seccion de Archivo del Departamento
Administrativo de la Direccion Administrativa de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brinde apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

b) Apoyé en el proceso de digitalizacién de documentos de la Direccion General del Deporte y Recreacion.

;) Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacion y ordenamiento de los documentos recibidos
de las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

d) Apoye en la reproduccion y ordenamiento de documentacion que sea requerida por las unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

e) Apoye con otras relacionadas a los servicios que presto.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Brinde apoyo en la elaboracioén de una base de datos fisica de 50 paquetes de expedientes de la Unidad de Planificacion
y Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

b) Brindé apoyo en clasificar, ordenar y resguardar la documentacion de 50 expedientes de la Unidad de Planificacion vy
Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

c) Elaboré y digité cinchos para identificar los documentos ya clasificados y ordenados de 50 paquetes de expedientes para
su ingreso a la base de datos fisica y su resguardo en cajas.

) Apoyé en la alimentacién de la base de datos de la documentacion recibida en la Seccién de Compras.

e) Apoyé en la Mesa de Entrada de la Seccion de Compras de la Jefatura Administrativa de la Direcciéon Administrativa
Financiera de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Sonia Nineth Castellanos Monzdn de Hurtarte
Nombre completo del contratista

Srta. Melany Jullissa Caceres Porras
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la aut rhf@d que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




